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 13/2025 מספרפומבי מכרז 

 
 :כדלהלן פנויההודעה על משרה 

 
   :המשרהתואר 

 רכז/ת משאבי אנוש  
 

 : תיאור התפקיד
 זמניים, ניהול מאגר מועמדים, ביצוע ראיונות.  / אחריות על קליטת עובדים שעתיים •

  , ובקרה על שלמות ותקינות עובדים נקלטיםריכוז הטיפול בטפסי הקליטה והסכמי העסקה של   •
   .העברתם לשכר לפני 

    .'וכואירועי חברה  שי לחג, אירועים אישיים,  – ריכוז תפעולי של תחום רווחת הפרט •
    ., תיקי עובדיםניהול וטיוב רשימות עובדים  •
 . תפעול והוצאה לפועל של תכנית הדרכות שנתית •
  .עבודה שוטפת מול ספקים ונותני שירות פנים וחוץ ארגוניים •
   .משאבי אנושמתן שירות למנהלים ועובדי החברה בכל תחומי  •
 . משאבי אנוש תקציברכש זמנות הוביצוע  ריכוז , טיפול  •
 .ת שוטפות במסגרת תחום משאבי אנושסיוע בביצוע משימו  •
 הממונה. ביצוע מטלות נוספות ככל שיידרש ע"י  •

 
 : תנאי סף

 :השכלה

  – השכלה אקדמאית מלאה, בוגר/ת תואר ראשון ממוסד מוכר ע"י המועצה להשכלה גבוהה   •
   .חובה

 

 ניסיון מקצועי
    . חובה   -   גיוס  /  תחומים הבאים: משאבי אנושהבעבודה באחד    של שנתיים לפחות  ניסיון מוכח •
    .יתרון משמעותי – תאגידים עירוניים  / ניסיון בעבודה עם גופים מוניציפליים •
 . חובה – Officeשליטה מלאה ביישומי  •
 

  :דרישות נוספות
   .כושר ביטוי מצוין בכתב ובעל פה •
 . עברית ברמת שפת אם •
 תודעת שירות גבוהה.  •

 . לת עבודה תחת לחץ וריבוי משימותיכו •
 . יחסי אנוש מצוינים, תקשורת בינאישית גבוהה ויכולת עבודה בצוות •
 . ראייה מערכתית, אדיבות ושירותיות •

 
 :  כפיפות

 ת משאבי אנוש  /מנהל

http://www.kivunim7.co.il/
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 :ףהיק

   משרה  100%
 

 : רמת תפקיד
 אושר על ידי משרד הפנים שמתווה העל פי   - 6
 

 הערות:
מועמד/ת שימצא/תמצא מתאים/ה למלא את המשרה המוכרזת, אפשר שיידרש/תידרש לעבור   .1

 מבחן התאמה. 

 הזדמנות שווה ניתנת לאישה ולגבר, בעלי כישורים מתאימים להתמודדות על אותה משרה.  .2
על המועמד/ת לצרף תעודה ממוסד ישראלי מוכר להשכלה גבוהה, או אישור שקילות תואר   .3

אם הוא בעל תואר ממוסד לימודים   -מהגף להערכת תארים אקדמיים מחו"ל, במשרד החינוך 
להשכלה גבוהה בחו"ל או משלוחה של מוסד כאמור, בהתאם ובכפוף להוראת הדין וכללי הגף  

 ו"ל, לרבות נציבות שירות המדינה. להערכת תארים אקדמיים מח
המעידים על דרישות החובה וההשכלה    קורות חיים, בצירוף המלצות, אישורי העסקה ותעודות .4

לעיל,   חמישי,  הרשומים  יום  עד  להגיש  בניסן,  ניתן  באמצעות    16:00בשעה    03/04/2025ה' 
 הקישור: 

https://www.jobbing.co.il/jtest1/linkgen?OI=162 &FC=19774&RF=5 
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